
HORAS TRABAJO DIRECTO HORAS TRABAJO INDEPENDIENTE AMBIENTE  
MATERIALES DE 

FORMACIÓN
INSTRUCTORES RESPONSABLES

No Aplica No Aplica

Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes 

sociales y colaborativas 

de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar 

utilizar herramientas web para obtener 

información e interactuar con los 

integrantes de grupos de trabajo.

Interactuar con las herramientas ofimáticas 

según objetivos empresariales.

Identificar los componentes de 

hardware

Manejar las herramientas básicas 

de Windows y herramientas 

ofimáticas

40 0

Clase práctica manejo del 

mouse con el programa 

Mouse TR.

Clase práctica manejo del 

Teclado con el programa 

Mecanet

PVD VISTA 

HERMOSA

EQUIPOS DE 

COMPUTO  VIDEO 

BEAM  TELEVISOR, 

TABLERO, 

PLATAFORMAS,RED, 

INTERNET, SISTEMAS 

OPERATIVOS, 

FOTOCOPIAS 

LUIS ENRIQUE GIRALDO 

CEPEDA

Opera de manera 

responsable el sistema 

operativo Windows de un 

computador personal, 

empleando herramientas 

y

aplicativos que el sistema 

operativo provee y 

aplicando las normas de 

la organización.

Accede a Internet y utiliza 

eficientemente las 

herramientas de 

navegación, búsqueda, 

correo electrónico, foros, 

grupos de

discusión, blogs, teniendo 

en cuenta las normas 

básicas de seguridad en 

internet y las políticas de 

la organización.

Comparte información a 

través de la Internet de 

acuerdo con las políticas 

institucionales. 

Por medio de observación 

directa donde se incluyen 

preguntas que permiten 

identificar cada una de las 

partes del computador

Evidencia de producto de 

creación de estructura de 

carpetas utilizando las 

herramientas del sistema 

operativo windows.

AMBIENTES  DE 

APRENDIZAJE TIPIFICADOS CRITERIOS DE 

EVALUACIÓN

Instructor(es) que elabora la planeación pedagógica

FASE DE PROYECTO (Si 

el programa es de 

titulada)

DESCRIPCIÓN DE LA 

EVIDENCIA DE 

APRENDIZAJE

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO ( si el 

programa es titulada)

OBSERVACIONESCOMPETENCIA
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A 

DESARROLLAR

DURACIÓN ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS)
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS 

ACTIVAS

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PROCEDIMIENTO PLANEACIÓN DEL DESARROLLO CURRICULAR

FORMATO PLANEACIÓN PEDAGÓGICA DEL PROYECTO FORMATIVO

LUIS ENRIQUE GIRALDO CEPEDA Valle Centro de la Construcción

Fecha de Elaboración

Denominación del Programa de Formación

Código y versión del Programa

Nombre del Proyecto  ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de 

formación  Titulada)

Código del Proyecto ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de 

formación  Titulada)

PRESENCIAL

No Aplica

No Aplica

1/02/2022

INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Modalidad de Ejecución 

GFPI-F-018  V4


